
Eva A. - Née
94000 Créteil
2 ans d'expérience
Réf : 1811210659

Hotesse d'accueil / standardiste / assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique, les Services
Commerciaux.

Formations

JANVIER 2018 - FEVRIER 2018
• FORMATION AGENT APMR (AEROPORTURAIRE)
SEPTEMBRE 2015 - JUILLET 2015
• BACCALAUREAT COMMERCE
SEPTEMBRE 2014 - JUIILLET 2014
• BEP VENTE
SEPTEMBRE 2013 - JUILLET 2013
• SST 1ER SECOUR
SEPTEMBRE 2012-JUILLET 2012
• BREVET DES COLLEGES

Expériences professionnelles

JUIN 2018 
CENTRE COMMERCIALE CRETEIL SOLEIL HOTESSE D’ACCUEIL, STANDARDISTE Accueil clients, accueil
téléphonique, planning, gestion du courrier et des mails

AVRIL 2017 – SEPTEMBRE 2017
CABINET D’ARCHITECTURE IDH DECO Assistante de direction, gestion des appels et des courriers, accueil
téléphonique

NOVEMBRE 2016 – DECEMBRE 2016
ECOLE MILITAIRE PARIS EMPLOYE DE RESTAURATION, Préparation de plat simple, renseigner les clients
sur les compositions, respecter les normes d’hygiène, entretien des locaux, encaissement

JANVIER 2016 – MARS 2016 
PREPARATRICE DE COMMANDE Préparation des commandes et expédition de la marchandise, tenue des
stocks, règles sécurité hygiène, signalement des anomalies

Atouts et compétences

Accueil clients, accueil téléphonique, planning, gestion du courrier et des mails, Assistante de direction,
encaissement... (Expert)
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