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Assistante production et exploitation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Transport et Manutention.

Formations

2012 : Bac +2 à RISE sur Melun
Diplôme BTS Assistante de gestion PME -PMI

Expériences professionnelles

05/2016 à ce jour :
Assistante production / Gestionnaire planning chez Boréalis Chimie, Secteur : Chimie sur Mormant
Gestion du planning des postés (80 personnes), demandant des connaissances RH, et un bon relationnel.
Mise en place de statistiques de fin de mois.
Organisation et plannification de meeting. Passation de commandes et suivi dans le progiciel SAP.

03/2014 - 04/2016 :
Assistante de production chez Knauf Plâtres, Secteur Bâtiment sur St Soupplets
Gestion des stocks de matières premières, achats et suivi des commandes via SAP, archivage.
Création d'article dans le logiciel (gammes, nomenclatures…), mise à jour des quantités dans les recettes,
analyse de stocks.
Relation fournisseurs via mail et téléphone en Allemand et en Anglais.
Reporting mensuel sur la production à diffuser aux collaborateurs Allemands, reporting des statistiques de
production au mois de l'usine

09/2010 - 01/2013 :
Assistante Achats chez Gpn, Secteur Chimie sur Mormant
Mise en place des contrats de maintenance de l'usine et suivi.
Mise en place des agréments fournisseurs et suivi. Suivi des commandes de réaprovisionnement.
Mise à jour des prix dans le progiciel SAP.
Commande de fournitures pour le service

Logiciels

Word, Excel, Powerpoint, Sap

Atouts et compétences

Enregistrer les données d’une commande, établir un contrat, établir un devis, gestion des flux de production,
renseigner un client, Gestion des stocks, achats et suivi des commandes, Reporting mensuel, Passation de
commandes et suivi dans le progiciel SAP.



Centres d'intérêts

Danse
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