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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2003 : Bac Pro
Bac Professionnel de comptabilité et secrétariat 

2003 : BEP
CAP/BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2018 à ce jour :
COMPTABLE chez Cabinet Comptable sur Rungis

12/2017 - 2017 :
Comptabilité Client chez Ifpass sur Puteaux

05/2017 - 06/2017 :
Comptable chez Sgb Construction sur Montreuil

2010 - 2017 :
Comptable chez Sofranit/granit Industrie

2004 - 2010 :
Comptable chez Sarl Veiga sur Vitry Sur Seine
 Comptabilité clients et Fournisseurs
 Établir les déclarations à URSSAF pour les embauches
 Établir les certificats de congés Payés
 Remplir les certificats des Intempéries
 Déclarer/Résiliation de la mutuelle pour les salariés
 Faire des situations des chantiers (Retenue des garanties…
 Fin des chantiers établir le DGD (Décompte général définitif des chantiers)

Logiciels

Office, EBP, Ciel, Sage, Cegid

Atouts et compétences

Comptabilité Client : 
	Établir les factures clients
	Mettre les Factures au Factoring(Dailly)
	Voir la solvabilité des clients sur  Crédisafe 



	Demander les Encours pour les comptes clients
	Pointage et lettrage des tiers
	Mettre les clients douteux aux contentieux aux organismes  POUEY Internationale)
	Suivre les dossiers jusqu’à irrécouvrable
	Enregistrement des chèques/les effets en banque
	Remis les chèques en banques
	Rapprochement bancaire
	Suivi Bancaire (2 Banques HSBC/CDN)
	Établir les paies (EBP Paie/Ciel Paie)

Comptabilité Fournisseur : 
	Contrôler les factures et valider pour le paiement
	Enregistrement des factures
	Vérifier les échéances

Secrétariat :
	Réception des appels téléphonique 
	Suivi des réclamations des Clients
	Vérification des commandes
	Gérer les fournitures de bureau et les achats
	Commande les tickets de restaurants pour les personnels
	Suivi des Congés Payés, les arrêts maladies 

Centres d'intérêts

Cinéma courir, théâtre, bénévoles aux associations les UNS et les AUTRES (Trésorière) aide aux Personnes dans
la précarité
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