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Secrétaire assistant

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2019 : FORMATION QUALIFIANTE SECRÉTAIRE ASSISTANT NIVEAU IV à CRP AUXILIA

2013 : BEPA en aménagement paysager à CHEP sur Tremblay Sur Mauldre

2007 : CAP à CFA d'Alfortville
CAP couvreur

Expériences professionnelles

2017 - 2017 :
CHAUFFEUR LIVREUR ET PRÉPARATEUR DE COMMANDES chez Star's Services

2017 - 2017 :
AGENT POLYVALENT chez Franprix

2015 - 2016 :
OUVRIER EN ESPACES VERTS chez Mairie De Maisons Laffitte

2013 - 2015 :
OUVRIER EN ESPACES VERTS chez Lefebvre Paysages sur Jouy-le-moutier

2012 - 2012 :
OUVRIER EN ESPACES VERTS chez Jardin Passions sur Franconville

2010 - 2010 :
OUVRIER EN ESPACES VERTS chez Mairie De Franconville

2008 - 2008 :
OUVRIER EN PRODUCTION HORTICOLE chez La Serre De Saint-ouen-l'aumône

Logiciels

Office

Atouts et compétences

•	Gestion d’agendas
•	Organisation de réunions et de déplacements
•	Prise de notes
•	Rédaction d’écrits professionnels



•	Accueil  physique et téléphonique 
•	Classement, archivage
•	Traitement du courrier départ et arrivée

Centres d'intérêts

Théâtre, cinéma, lecture thriller
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