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Responsable r.h. & comptable confirmee

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2016 : Bac Pro
BAC Pro Gestion-Administration

1985 : BEP
BEP Comptabilité

1985 : CAP
CAP Employée de comptabilité

Expériences professionnelles

03/1997 a ce jour:

Responsable Ressources Humaines et Gestion Locative Administrative chez Sa S.i.e.m. sur Saint-maur
Gestion comptable (trésorerie, fournisseurs, clients, social, fiscal),

Gestion des ressources humaines (payes, social, suivi des contrats, délégué du personnel)

Gestion locative (contentieux, quittancement, reglements, charges, relation avec la clientéle, révision annuelle
des loyers ; gestion des dépéts de garanties ; gestion et réponse des enquétes : surloyer ; Occupation du Parc
Social ; Taxe Habitation ; RPLS ; SCET ; EPL ; Réduction Loyer Solidarité),

Gestion technique (suivi des dossiers locataires pour I'entrée dans les lieux avec le responsable technique ;
Réclamations et Ordres de Service pour travaux)

Gestion des stocks et commandes si nécessaire pour le bureau et les gardiens

12/1991 - 03/1998 :

Comptable chez Cabinet R. Elie - Expert-comptable sur Saint-maur

Gestion comptable (suivi des dossiers clients : Comptabilité, Immobilisations, payes, déclarations sociales et
fiscales),

Suivi juridique des dossiers clients

09/1991 - 11/1991 :

Comptable chez Cabinet Sultan L. - Expert-comptable sur Paris

Gestion comptable (suivi des dossiers clients : Comptabilité, Immobilisations, payes, déclarations sociales et
fiscales),

Suivi juridique des dossiers clients

11/1985 - 07/1991 :

Comptable chez Sarl Fiduciaire Europ sur Paris

Gestion comptable (suivi des dossiers clients : Comptabilité, Immobilisations, payes, déclarations sociales et
fiscales),



Suivi juridique des dossiers clients et préparation des dossiers pour le Commissaire aux Comptes,
Mise en place du systéme informatique - Produits CEGID

09/1985 - 10/1985 :
Aide-comptable chez Sarl Equation Confection sur Paris
Gestion comptable (comptabilité, immobilisations, déclarations sociales et fiscales).

Logiciels

Office, Estia, Cassiopae, CEGID, Ciel

Atouts et compétences

Gestion comptable (trésorerie, fournisseurs, clients, social, fiscal),

Gestion des ressources humaines (payes, social, suivi des contrats, délégué du personnel)

Gestion locative (contentieux, quittancement, réglements, charges, relation avec la clientéle, révision annuelle des
loyers ; gestion des dépbts de garanties ; gestion et réponse des enquétes : surloyer ; Occupation du Parc Social ;
Taxe Habitation ; RPLS ; SCET ; EPL ; Réduction Loyer Solidarité),

Gestion technique (suivi des dossiers locataires pour I'entrée dans les lieux avec le responsable technique ;
Réclamations et Ordres de Service pour travaux)

Gestion des stocks et commandes

Centres d'intéréts

Découverte du Patrimoine, Marche, Natation, Peinture - atelier créatif
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