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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2017 : Bac +2
BTS Assistant de Gestion de PME- PMI

2008 : Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

Expériences professionnelles

04/2012 - 03/2018 :
Assistant de gestion chez Sas Moreira sur Neuilly Sur Marne

11/2008 - 03/2012 :
Comptable auxiliaire chez Vente-unique.com sur Le Pré Saint Gervais

Logiciels

Office, Ciel, AS 400

Atouts et compétences

Comptabilité, paie et gestion administrative du personnel:
- Enregistrements, imputations et lettrages des comptes
- Rapprochements bancaires
- Clôture annuelle comptable
- Déclarations Échanges de Biens
- Déclarations Fiscales : TVA
- Préparation des éléments de paie et contrôle des bulletins de paie
- Suivi et mise à jour du registre unique du personnel

Gestion de trésorerie :
- Recouvrements créances : Relances téléphoniques et courriers
- Elaboration de plan de trésorerie prévisionnel

Gestion et logistique de stock :
- Suivi entrées et sorties de stock
- Inventaire annuel du stock

Suivi d’activité administrative et commerciale :
- Traitement de divers courriers et mails
- Benchmark de la santé financière des partenaires (fournisseurs, clients et concurrents)



- Prospection commerciale 
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