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Assistant comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2018 : Bac +2
Niveau BTS COMPTABILITE ET GESTION EN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

2015 : Bac Pro a IFOCOP sur Ergany
Titulaire BAC PROFESSIONNEL TECHNICIEN COMPTABLE OPTION PAIE

Expériences professionnelles

2019 - 2019 :
Assistant administratif chez Anem / Ugem
(Mission de trois semaines)

2019 -2019:
Assistant comptable chez Cph
(Mission de trois mois)

2016 - 2018 :

Assistant Comptable chez Garage Citroen Bouaffle
Contrat de Professionnalisation

* Accueillir les clients.

« Etablir les devis de réparation mécanique.
« Commander les piéces mécaniques.

« Etablir et enregistrer les factures.

* Traiter les bons de commandes

* Enregistrer les factures et les réglements.
* Rapprochement bancaire.

 Déclaration de TVA mensuel

2011 -2012:
Agent d'accueil chez Banque Populaire Rives sur Paris Cergy

2005 - 2008 :

Patissier Tourrier chez Patibio sur Eragny

* Préparation de commandes, gestion des stocks.
 Réalisation de différentes viennoiseries

1994 - 2005 :



Commercgant Indépendant Ambulant sur Goven

VENTE DE PIZZAS A EMPORTER

* Recherche des emplacements pour I'exercice de I'activité de pizzas
« Commandes et gestion des stocks

» Accueil de la clientéle, prise de commande, tenue de caisse

1985 - 1993 :
Militaire engagé sous contrat en qualité de chauffeur poids lourds chez Armee De Terre sur Saint Aubin Du
Cormier

Atouts et compétences

Comptabilité générale :

e Saisir les données de comptabilité générale

e Enregistrer les écritures comptables,

e Elaborer les documents commerciaux

e Réaliser les opérations liées au recouvrement avec le suivi des paiements,

e Relancer les impayés.

e Suivre les éléments de trésorerie de la structure par rapprochement bancaire,
e Vérifier les frais généraux et les factures
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