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Secrétaire standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

1994 : Bac
Bac Professionnel Option A (contrat de qualification F.M.B)

1991 : BEP
BEP - CAP en Communication Administrative et Secrétariat

Expériences professionnelles

11/2009 - 12/2018 :
Secrétaire Standardiste chez Ifp sur Villeneuve Le Roi
 Accueil, standard, Frappe et gestion du courrier, devis et factures,Classement

09/2001 - 07/2009 :
Secrétaire Standardiste chez Volume V sur Villeneuve Le Roi
 Accueil, standard, Frappe et gestion du courrier, devis et factures,Classement

03/1998 - 01/1999 :
Serveuse chez Ophélie sur Thiais

01/1998 - 02/1998 :
Animation cantine chez Hôtel De Ville sur Orly

10/1996 - 10/1997 :
Tri postal chez Eurotri sur Orly

08/1996 - 1996 :
Assistante chez Ce Philips Eclairage sur Valenton

09/1992 - 08/1994 :
Secrétaire chez F.m.b sur Paris

Logiciels

Office

Atouts et compétences

	Accueil



	Standard
	Frappe et gestion du courrier, devis et factures
	Classement

Centres d'intérêts

Lecture
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