
Caroline M. - Née
77940 Esmans
30 ans d'expérience
Réf : 1903220722

Assitante de comptabilite et administration

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2018 : Bac +2
Remise à niveau BTS AG 

2017 : 
Titre Assistant de Comptabilité et Administration

1984 : CAP
CAP Comptabilité Informatique

1984 : BEP
BEP Comptabilité Informatique

Expériences professionnelles

2000 - 2018 :
Employée administratif et régulation chez Ambulances De Montereau
Régulation :
• Prise de rendez-vous clients
• Planification et dispatchings aux chauffeurs
• Gestion du personnel roulant (20 personnes)
Administration- Gestion:
• Facturation
• Impayés - Rapprochements bancaire
• Relations caisses assurances maladies et mutuelles
• Commandes fournitures médicales
• Gestion des stocks

1990 - 2000 :
Chauffeur chez Ambulances De Montereau/ambulances Marc/ambulances Coquery

1984 - 1984 :
Employée dans la vente chez Continent 
• Commandes, réapprovisionnements
• Mise en rayons
• Animatrice de rayon - Caisse

1982 - 1982 :
Agent Administratif chez Spm 
• Classement, archivage



• Courriers

Logiciels

Office, Sage

Atouts et compétences

Régulation : 
•	Prise de rendez-vous clients
•	Planification et dispatchings aux chauffeurs
•	Gestion du personnel roulant (20 personnes)

Administration- Gestion:  
•	Facturation
•	Impayés - Rapprochements bancaire
•	Relations caisses assurances maladies et mutuelles
•	Commandes fournitures médicales
•	Gestion des stocks

Centres d'intérêts

Jardinage, Promenade, Nature, Bricolage et Cuisine
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