Camille L. - Née

37170 Chambray Les Tours
7 ans d'expérience

Réf : 1903291357

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans les Services Commerciaux.

Formations

2017 : Titre professionnel assistante de direction a Antée Formation

2012 : Bac +2 a ISCB sur Tours
BTS MUC (Management des Unités Commerciales)

2010 : Bac a Lycée Aristide Briand sur Evreux
BAC STG (option mercatique)

Expériences professionnelles

02/2018 - 2018 :

Assistante Commerciale chez Leboeuf Fillon — Ca 1.2m sur Reignac Sur Indre
* Facturation / Devis (travaux de plomberie, chauffage et électricité)
* Gestion des plannings du personnel

* Elaboration des courriers et notes de service du dirigeant
 Elaboration de tableaux de bords, suivi contacts commerciaux

» Gestion des commandes et retours fournisseurs

* Création de publicités et communication de I'entreprise

» Gestions des déclarations des accidents et des arréts de travail

» Gestion des offres d'emploi

* Suivi des véhicules

12/2017 - 2018 :

Assistante Technique chez Castres Equipement — Ca 2.8m Www.castres-equipement.com sur Tours
* Facturation / Devis (divers travaux de maintenance de stations service)

+ Gestion des plannings des techniciens

» Gestion des commandes et retours fournisseurs

07/2010 - 2017 :
Conseillere Clientele chez Levis's Store — Ca 1m sur Tours
* Conseils Clients — conception du planning de I'équipe — merchandising des collections —gestion des stocks

Logiciels

Office, Ciel

Atouts et compétences




+ Organisation des activités quotidiennes

» Conception d’outils de pilotage et présentation des informations chiffrées
* Organisation d’événements

+ Organisation de la conservation et de la tragabilité de I'information

« Participation a la coordination de projet

+ Contribution a la mise en oeuvre d’actions de communication

» Consolidation comptable

+ Création et mise a jour d’un fichier client
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