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Chargée de la relation client / secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2002 : Formation sécurité incendie IN N1

1985 : CAP
CAP sténo dactylographe commerciale - comptabilité

Expériences professionnelles

01/2012 à ce jour :
Chargée de la relation client, assistante de deux chargés d'affaire, responsable des comptes clients chez
Nouvelle Organisation Du Cb, Contrats Nationaux Btp
clients FNAC, CARREFOUR, DARTY, PEOPLE AND BABY, POLE EMPLOI, (contrats nationaux).
Ouverture des affaires en gestion, suivi des dossiers, facturation, fiches de semaine, suivi de la soutraitance des
contrats nationaux en province

1995 - 2012 :
Secrétaire de Service chez Création Du Service Prévention sur Paris 
Ouverture affaires, facturation, fiches de semaine et frais, frappe technique, Gestion des contrats nationaux

1987 - 1995 :
Secrétaire dactylo chez Service Btp sur Paris

1986 - 1986 :
Secrétaire sténo-dactylo chez Château De Montvillargenne (restaurant - Séminaire) sur Gouvieux

1985 - 1985 :
Secrétaire sténo-dactylo chez Centre Hospitalier Spécialisé De Clermont De L'oise

Atouts et compétences

Ouverture des affaires en gestion, suivi des dossiers, facturation, fiches de semaine, frappe technique, 
Gestion des contrats nationaux, suivi de la soutraitance des contrats nationaux en province

Permis

Permis Permis A, Permis B

Centres d'intérêts



course à pied - FITNESS
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