Fanny C. - Née le 05/01/1978
33320 Eysines

17 ans d'expérience

Réf : 1904160555

Assistante d'exploitation polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Transport et Manutention.

Formations

2001 : Bac +2 a Lycée du Porteau sur Poitiers
BTS Transport

1999 : Bac Pro a Lycée de Trégey sur Bordeaux
BAC PRO Transport et Logistique

1997 : BEP a Lycée Emile Combes sur Begles
BEP-CAP Distribution Magasinage

Expériences professionnelles

2006 - 2019 :
ASSITANTE D'EXPLOITATION chez Mto-eurogem sur Bordeaux

2001 - 2005 :
AGENT D'EXPLOITATION chez Dhl Express - Agence Canéjan & Yvrac

Logiciels

Office, Ciel, AS400

Atouts et compétences

EXPLOITATION

* Réception des appels téléphoniques

* Enregistrement, dispatche et suivi des interventions curatives dans la GMAO
* Elaboration et suivi des devis

« Etablissement des commandes

* Planification des travaux jusqu’a I'achévement et la réception des travaux

* Préparation des dossiers pour transmission au service client

* Elaboration et suivi des contrats de sous-traitance

COMPTABLE FOURNISSEUR

* Enregistrement des factures fournisseurs

 Imputation analytique, contréle et rapprochement

des factures avec les bons de commande

* Intégration des factures dans le logiciel pour la mise en paiement
* Traitement des relances

RESSOURCE HUMAINE



* Collecte et controle des feuilles d’heure des techniciens

» Saisie des heures dans le logiciel

» Transmission des états de synthése auprés du service des Ressources Humaines

*» Gestion des congés, arréts maladies...

» Gestion et contréle des notes de frais

» Former et favoriser I'intégration des nouveaux salariés dans la structure (Assistantes, stagiaires et techniciens)

Outils métiers (GMAO) : Mission, SAM FM
Logiciels de comptabilité et d’exploitation : Qualiac, Progib, WinLassie, AS400, CIEL
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