Marie-laure G. - Née le 08/01/1967
44980 Saint Herblain

30 ans d'expérience

Réf : 1905190748

Assistante administrative et comptable

Objectifs

travailler au sein d'une entreprise dynamique et formatrice appartenant au secteur du batiment pour un poste
d'assistante polyvalente.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2019 : Bac +2 a Lycee Choiseul sur Tours (37)

Expériences professionnelles

2018 acejour:

ASSISTANTE COMPTABLE chez Cabinet Expertise Comptable sur Nantes (44)
Saisie des dossiers des clients (BIC et BNC)

achats, ventes et banque, lettrage

révision des comptes

Etablissement des déclarations de TVA

2008 acejour:

ASSISTANTE COMPTABLE chez Cabinet Expertise Comptable sur Oudon (44)
Saisie des dossiers des clients (BIC et BNC)

achats, ventes et banque, lettrage, révision des comptes

1988 a ce jour :

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE chez Herve Thermique sur Tours (37)

Je travaillais en collaboration avec les charges de clients pour le suivi des chantiers
- réponse aux appels d'offres

- ouverture des chantiers

- facturation clients

- comptabilisation pieéces comptables

- relances clients

- rédactions comptes rendu de réunion

- gestion du parc automobile ( + 200 véhicules)

Atouts et compétences

aime les chiffres



Permis

Permis Permis B

Centres d'intéréts

Photographie, la randonnée, la cuisine
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