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Hotesse d'accueil - agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2007 : à AFPA sur Champs Sur Marne
Secrétariat Bureautique

Expériences professionnelles

2019 - 2019 :
TECHNICIEN HOTTLINE chez But Internationnal sur Emerainville
GESTION DES APPELS ENTRANT POUR TRAITEMENT DES INCIDENTS AVANT SAISIE

2018 - 2018 :
EMPLOYEE DE BUREAU chez Huissier Louvion sur Paris

2017 - 2017 :
AUXILLIAIRE SERVICE D'APPUI AUX RESSOURCES HUMAINE chez Tresor Public 
SAISIE DES DONS DE DECLARATION

2016 - 2017 :
Agent de tri et d'Accueil chez Caisse De Retraite Pro Btp sur Noisy Le Grand

2013 - 2014 :
Agent de tri et agent d'accueil chez Coliposte sur Noisy Le Grand

2012 - 2012 :
Employé de courrier chez Manpower sur Noisy Le Grand

2012 - 2012 :
Agent de tri et opératrice de saisie chez Intergros sur Champs Sur Marne

2011 - 2011 :
Hôtesse d'accueil standardiste sur sites chez Rve sur Paris

2010 - 2010 :
Hôtesse d'accueil - Standardiste chez Manpower
Cabinet médical : Prise d'appels, Accueil physique, Gestion d'agenda

2007 - 2011 :
Préparatrice de commandes chez Adecco/manpower



2006 - 2006 :
Vendeuse chez Galeries Lafayette sur Rosny

2005 - 2005 :
Vendeuse chez C&a Et Cannelle - Cc Les Arcades sur Noisy Le Grand

2004 - 2004 :
Vendeuse chez Darjeeling - Cc Les Arcades sur Noisy Le Grand

2003 - 2003 :
Vendeuse chez Caroll sur Paris

1997 - 2003 :
Vendeuse chez Marks & Spencer sur Paris

1996 - 1996 :
Vendeuse chez Maxi-livres sur Paris

Atouts et compétences

	Accueillir les clients et les visiteurs
	Rédiger et frapper des documents administratifs
	Réaliser des tableaux sous EXCEL
	Assurer la permanence téléphonique.
	Renseigner et orienter les clients et les visiteurs.

Compétences complémentaires : vendeuse
	Conseiller les clients.
	Encaisser les marchandises.
	Mettre en rayon.
	Gérer les commandes des produits.
	Assurer l’ouverture et de la fermeture du magasin

Permis

Permis Permis B
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