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Réf : 1906111658

Technicien maintenance/assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

1996 : Bac +2
BTS Assistant de Gestion des PME PMI

1994 : Bac
BACCALAUREAT Comptabilité G2

Expériences professionnelles

2013 acejour:
TECHNICIEN MAINTENANCE chez Sté Azur Technologies
maintenance et vente de matériel de manutention

2008 - 2013 :
TECHNICIEN MAINTENANCE chez Sté Acs Sécurité
pose de systémes de sécurité, de portails et portes de garage et de leurs motorisations

2007 - 2008 :
AGENT D'ENTRETIEN chez Sté Creavert
entretien d'espaces verts

1997 - 2006 :
Assistant de Gestion chez Sas Fibus : Holding Regroupant Les Cars Grisel, Voyages Grisel Et Vexinbus

Atouts et compétences

Gestion Comptable et financiére :

[1 Comptabilité Générale :

o Clients (Facturation, encaissement, relance, contentieux).

o Fournisseurs (Vérification, reglement, contentieux.

o Trésorerie, Immobilisations, stocks.

o Déclarations Fiscales (TVA, IS, DEB, CVAE, CFE, TVTS, Taxes Apprentissage et Formation, construction)
o Tableaux d’exploitation et de suivi de trésorerie.

o Préparation du bilan.

Gestion Sociale :
o Gestion de la paie (suivi des absences, calcul heures supplémentaires, paramétrages logiciel).
o Suivie des ressources humaines (Contrat de travail, sanction, accord collectif, réglement intérieur, accident de



travail, médecine du travail, formation).
o Déclarations sociales (toutes caisses, Déclaration sociales nominatives - DSN).
o Suivi des dossiers prudhommaux.

Autres activités

o Maintenance : installation et dépannage matériels et logiciels.

o Création d’application sous logiciel Access (application de relance client, d’'un systéme de transmission des
rapports d’intervention pour le biais de scanner et de tablette).

0 Suivi et négociation des contrats d’assurance, téléphonie, energie, vétements de travail, nettoyages des locaux,
visites de sécurité ...

o Suivi des véhicules.

Permis

Permis Permis B

Centres d'intéréts

[] Natation.
[J Marche.
[ Lecture
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