Houche H. - Né
13130 Berre L'etan
2 ans d'expérience
Réf : 1906191330

Agent administratif / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2016 : Bac +3 a Faculté d'économie d'Aix en Provence sur Aix En Provence
Licence MCF (Management Comptable et Finance)

2012 : Bac a Lycée Privé Caucadis sur Vitrolles (13)
Baccalauréat Professionnel des Métiers de la comptabilité

Expériences professionnelles

09/2018 a ce jour:

Agent administratif/comptable chez Baies D'azur

Gestion des appel téléphoniques Clients et Fournisseurs

Traitement du courrier

Accueil physique de la clientéle

Gestion des LCR, du planning de livraison et du planning des commerciaux
Mise a jour des tableaux Excel

Rapprochement bancaire

Déclaration de T.V.A

Elaboration des contrats de financement clients (SOFINCO), de devis, de factures et avoirs, des dossiers client
ainsi que des commandes aux fournisseurs

09/2016 - 2018 :

Agent administratif chez Home Isol

Gestion des appel téléphoniques clients et fournisseurs, planning de livraison et du planning des commerciaux
Traitement du courrier

Accueil physique de la clientéle

Elaboration de devis, factures et avoirs, des dossiers clients

Rapprochement bancaire

Atouts et compétences

Gestion des appel téléphoniques Clients et Fournisseurs

Traitement du courrier

Accueil physique de la clientéle

Gestion des LCR, du planning de livraison et du planning des commerciaux

Mise a jour des tableaux Excel

Rapprochement bancaire

Déclaration de T.V.A

Elaboration des contrats de financement clients (SOFINCO), de devis, de factures et avoirs, des dossiers client ainsi
que des commandes aux fournisseurs



Permis

Permis Permis B

Centres d'intéréts

Football, Cinéma, Voyages, Musique
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