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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

1989 : BEP
CAP-BEP COMPTABLILITE SECRETARIAT

Expériences professionnelles

2016 à ce jour :
Comptable secrétaire facturation chez Axygest

2015 - 2016 :
Comptable secteur immobilier chez Sopartel

2014 - 2015 :
Assistante Administrative et Comptable chez Ets Gregoire

2001 - 2012 :
Comptable Auxiliaire chez Matis Cosmétiques

1989 - 2001 :
Assistante comptable chez Covec, Frg, Erlichtein

Logiciels

Office, Sage

Atouts et compétences

Comptabilité :	

-	Comptabilité fournisseurs, clients, Facturations, règlements, pointage et suivi de compte, lettrages de compte,
balance, grand livre.
-	Rapprochements bancaires, règlements, contrôle et saisie des caisses
-	Gestion et suivi de trésorerie journalière, comptabilité jusqu’au bilan.
-	Relances des impayés, téléphone, e-mails, courriers, préparation dossier clients contentieux
-	Gestion notes de frais et règlements 

Administratif :

-	Courrier, standard, organisation.
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