
Arlette Y. - Née
94440 Vitry Sur Seine
5 ans d'expérience
Réf : 1907021305

Hôtesse d'accueill

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2018 : Bac +2 à IUT DE SCEAUX UNIV PARIS 11
D.U.T GEA option R.H

2014 : Bac
Bac Général Science économique et sociale

Expériences professionnelles

07/2018 - 2018 :
Assistante R.H chez Samsic Emploi
 Le sourcing et accueil téléphonique
 Le recrutement et Accueil candidats
 Les archivages dossiers et éditer les contrats
 Déclarations préalable à l'embauche

04/2016 - 2017 :
Vendeuse dans prêt à porter chez Primark
 Accueil clientèle et téléphonique
 Comptabilisation journalière
 Echanges et remboursement
 La Détaxe et encaissement facture
 Orientation et conseils

09/2013 - 2016 :
Hôtesse de caisse chez E. Leclerc
 Accueil clientèle et organisations des réunions
 Orientation et conseils
 Gestion de stocks et inventaire

12/2009 - 2009 :
Stage assistante administrative chez Cabinet D'avocat Martoux sur Paris
 Accueil téléphonique et Entretien de l'espace du travail
 Gestion du courrier et Archivages de dossiers

Logiciels

Office



Atouts et compétences

	Accueil clientèle et téléphonique
	Comptabilisation journalière 
	Echanges et remboursement
	La Détaxe et encaissement facture
	Orientation et conseils
	Gestion de stocks et inventaire

Centres d'intérêts

Voyage, Balade, Lecture, shopping
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