Valérie C. - Née le 04/01/1964
78440 Fontenay Saint Pere
26 ans d'expérience

Réf : 1907191353

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2014 :
BTS en assistante manager par VEA

2014 : Bac Pro
Bac Pro Secretariat par VEA

Expériences professionnelles

01/2018 a ce jour :
Assistante pédagogique chez Campus Formation (institut De Formations Paramédicales)

2014 - 2017 :

Assistante Médico-Administrative - Direction Des soins chez C.h. Frangois Quesnay sur Mantes La Jolie
Gestion des ressources humaines soignantes / suivi du Plan de Retour a I'Equilibre et des différents indicateurs
/ Gestion des stagiaires / organisations de réunions

2004 - 2014 :
Adjoint Administratif Direction Des Soins chez C.h. Frangois Quesnay sur Mantes La Jolie

2002 - 2004 :
Agent Administratif Consultations chez C.h. Frangois Quesnay sur Mantes La Jolie

1998 - 2002 :
Hoétesse Commerciale chez Moving
Vente d'abonnements de remise en forme, gestion administrative et financement des adhérents

1991 - 1997 :

Assistante Commerciale/Négociatrice en immobilier chez Laforet - Agence Immobilieére & Administrateur De
Biens

Recherche et vente de biens immobiliers. Demande de préts bancaires

1987 - 1990 :

Assistante Logistique et Achats chez Centrale D'achats Export Antipa

Approvisionnement de 3 supermarchés, suivi des litiges et acheminement des marchandises en Nouvelle
Calédonie

1985 - 1987 :



Assistante Logistique et Achats chez Centrale D'achats Nasa Electronique
Service achats micro informatique pour les 130 magasins frangais.
Suivi des projets et dossiers, salons .....

1983 - 1983 :
Secrétaire administrative, standardiste chez Sté Européenne D'audit (expertise Comptable)
Secrétariat services comptable et juridique

Atouts et compétences

Assistante Logistique et Achats/Secrétaire administrative, standardiste/Assistante Commerciale/Négociatrice en
immobilier/Hotesse Commerciale/Assistante Médico- Administrative /Assistante pédagogique

Permis

Permis Permis B

Centres d'intéréts

Sport : Course a pied - gym
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