Fatoumata K. - Née

78170 La Celle Saint Cloud
3 ans d'expérience

Réf : 1908121352

Comptable/assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2019 : Bac +3 a Université de Versailles sur St Quentin
Licence Administration Economique et Social

2014 : Bac a Lycée Jacques Prévert sur Versailles
Baccalauréat Professionnel Comptabilité - Mention Assez Bien

2013 : BEP a Lycée Jacques Prévert sur Versailles
BEP Métiers des Services Administratifs

Expériences professionnelles

2019 - 2019 :
Assistante de gestion chez Suez Rv sur Suresnes

2018 - 2018 :
Comptable Fournisseur chez Smac sur Issy Les Moulineaux

2017 - 2017 :
Assistante Comptable et administrative chez Nissan Evasion Des Nations sur Les Pavillons/bois

2017 - 2017 :
Assistante Comptable et administrative chez Gepsa Et Gbs Service

2016 - 2016 :
Assistante Comptable chez Pneu Vital sur Plaisir

2015 -2015:

Vendeuse chez Mango sur Le Chesnay
? Insertion d'antivols

? Encaissement

2014 - 2014 :

Vendeuse chez Monoprix sur Versailles
? Facing

? Inventaire

2013 - 2013 :



Assistante Administrative Stagiaire chez Institut Lavoisier sur Versailles

2012 -2012:
Aide Comptable Stagiaire chez Astraa France sur Guyancourt

Logiciels

Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

Saisie et traitement des factures d’achat (jusqu’a 170 factures/jour)

Rapprochement facture(s)/commande(s)

Classement / Archivage

Analyse des blocages factures/commandes

Relance téléphonique agence/client/fournisseurs

Gestion des litiges

Saisie de nouveaux clients et nouveaux fournisseurs sur le logiciel
ote de frais

Facturation

Travaux de clotures

Rapprochement bancaire

Etablissement de remises de chéques

Pointage / Lettrage

Utilisation logiciel Pack Office (Word, Excel)

Réalisation de récapitulatif de I'activité

Mise a jour de la base de données
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