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Opératrice de saisie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2019 :

Expériences professionnelles

2016 à ce jour :
Technicienne Collecte chez Chateau De Montjay - Ash - Uniformation sur Paris

2015 à ce jour :
Technicienne Archiviste sur EXCEL chez Iron Montain sur Moissy

2014 - 2015 :
Opératrice de saisie chez Canon sur Melun (77)
• Ouverture de Courrier
• Saisie de chèques Don Abbé Pierre

2009 - 2009 :
Gestionnaire des Contributions chez Fongecif sur Paris (75)
• Vidéo codage

2009 - 2014 :
Opératrice de saisie chez Sytraval - Centre De Tri sur Nangis (77)

2008 - 2008 :
Opératrice de saisie chez Mutuelle Nationale Territiorale sur Paris (75)
• Devis Complémentaire Santé

2008 - 2008 :
Opératrice de saisie chez Groupe Mormay sur Paris (75)
• Cotisation trimestrielle
• Encaissement de chèques

2006 - 2007 :
Opératrice de saisie chez Société Cema 7 sur Paris (75)
• Saisie de factures de Location de Voitures AVIS
• Factures entreprises



1996 - 2005 :
Opératrice de saisie chez Société Sstb/ios sur Paris (75)
• Virements et Prélèvements bancaire particuliers et entreprises
• Adresse création fichiers clients
• Bons de commandes du Club Dial
• Chèques, tri du courrier, mise sous plis.
• Vidéo codage, notes de frais
• Bordereau d'ordre de virement paie

1994 - 1995 :
Opératrice de saisie chez Société Pgis /agesi sur Paris (75)
• Saisie informatique de dossiers d'embauche du ministère du travail
• Dossiers caisse de Retraite

1978 - 1994 :
Opératrice de saisie chez Société Ibs/tem sur Nangis (77)

Atouts et compétences

•	Virements et Prélèvements  bancaire particuliers et entreprises
•	Adresse  création fichiers clients 
•	Bons de commandes  du Club Dial
•	Chèques, tri  du courrier,  mise sous plis. 
•	Vidéo codage, notes de frais
•	Bordereau d’ordre de virement paie
•	Saisie de factures
•	Encaissement de chèques

Centres d'intérêts

La marche, le vélo, la lecture
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