Rima D. - Née

42300 Roanne

1 an d'expérience dont 1 a I'étranger
Réf : 1909081042

Hoétesse d'accueil/secretaire/receptionniste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2015 : Bac a Lycée Albert Thomas sur Roanne, Italie
Baccalauréat Accueil Relation Client et Usagers

Expériences professionnelles

2015 - 2015 ;

Hoétesse d'accueil chez Biblioteca La Ginestra sur Montevarchie, Italie
Accueil et renseignements du public

Gestion des inscriptions, préts et retours

Contrdle de la qualité de conservation des collections

2014 - 2014 :

Secrétaire chez Technopole Diderot sur Roanne, ltalie
Réceptionner et transmettre les courriers

Trier et organiser le classement des documents et dossiers

2014 - 2014 :

RECEPTIONNISTE chez Hotel Ibis Budget sur Roanne, Italie
Accueil du client en francais et dans au moins une langue étrangere
Prise de réservations

Information sur les prestations offertes par I'hotel

Préparation des petits-déjeuner

Atouts et compétences

Hétesse d'accueil/Secretaire/Receptionniste
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