Laurine M. - Née
95300 Pontoise

9 ans d'expérience
Réf : 1909160702

Assistante admnistrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2007 : Bac +2 a Lycée Camille Pissarro
BTS Assistante de Direction

2005 : Bac a Lycée Camille Pissarro
Baccalauréat commercial

Expériences professionnelles

2014 - 2018 :

Assistante administrative chez Chloé
 Création des dossiers d'arrivages

* Saisie informatique et rédaction des mails
* Planification des équipes

2009 - 2012 :

Secrétaire polyvalente chez Intertourisme

* Rédaction des mails

 Gestion de I'agenda des touristes

» Réservation des hoétels et planification des séjours

Atouts et compétences

Assistante administrative/Secrétaire

Centres d'intéréts

*[JVoyage
*[1Shopping
*[Jdanse
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