Stéphanie C. - Née
06410 Biot

28 ans d'expérience
Réf : 1911121536

Assistante administrative et technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2019:

2019:

Expériences professionnelles

2017 - 2017 :
Assistante commerciale chez Centrale Internationale Du Meuble sur Villeneuve Loubet

2017 - 2019 :
Assistante administrative chez Arrosage Cote D'azur sur Cagnes-sur-mer

2016 - 2016 :
Assistante de gestion et référencement chez Im Perraud - Vente De Livres Rares sur Antibes

2015 -2016:
Assistante de gestion chez Aide La Vie - Services a Domicile sur Biot

2014 - 2015 :
Secrétariat administratif et privé chez Galerie-atelier Jpvl - Céramiste - Verrier sur Biot

2007 - 2014 :
Assistante administrative et technique chez Mazuet Architectes sur Biot

2006 - 2007 :
Assistante administrative et technique chez Epure D'architecture sur Antibes

2000 - 2005 :
Imaging Manager / Responsable livres Supply chain chez Amazon.fr -- 1er Site Commercial Du Monde sur Paris

1998 - 1999 :
Assistante administrative et technique chez Totem Design -- Bureau D'études En Application D'images De
Marques sur Paris

1997 - 1997 :
Maquettiste chez Etapes Graphiques -- Revue Mensuelle Sur Le Graphisme sur Paris

1994 - 1996 :
Assistante technique et Infographie chez Carre Noir -- Bureau D'études En Design Et Architecture Intérieure sur
Paris



1990 - 1993 :
Assistante de direction chez Serau -- Architectes Et Ingénieurs Associés sur Paris

Atouts et compétences

ADMINISTRATIF

Standard et accueil client

Courriers

Compte-rendus

Tableaux de bord

Dossier de candidatures appels d’offre
Piéces écrites du batiment

Gestion de planning

Note d’honoraires

Devis et facturation

Gestion de commandes fournitures
Référencement

Archivage

Techniques de Numérisation : Documents,
Photos, Ektas, Négatifs

Mise a jour de contenus web
INFOGRAPHIE

MISE EN PAGE / TRAITEMENT D’'IMAGE / DESSINS :
Cahiers des charges

Cahier de détails

Dossier de candidatures appels d’offre
Cahier d’aménagements intérieurs
Signalétique, Logos

Affiches, Cartes de visite, Flyers
Catalogue et livre d’art

Image d’insertion dans le site
Montage photos

Relevé de cotes

Mise a jour de plans

Impression de plans a I'échelle

Centres d'intéréts

ARTISTES VERRIERS, ORFEVRE et SCULPTEURS :
Conception réalisation de catalogues d’expositions, livres rétrospectifs, affiches, flyers et invitations
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