
Laetitia R. - Née
77120 Mouroux
12 ans d'expérience
Réf : 1911290718

Assistante administrative des ventes

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2019 :

Expériences professionnelles

02/2018 à ce jour :
Assistante administrative des ventes chez Cuisine Plus sur Montévrain
Gestions des plannings Prises de rendez vous auprès des clients
Réalisation des devis/factures

04/2008 - 2017 :
Assistante administrative chez Geodis sur Bonneuil-en-france
Prospection nouveaux clients
Suivi des livraisons
Recherche à quai
Effectuer des livraisons urgentes par coursier
Saisie des souffrances et instructions des litiges
Répondre rassurer et satisfaire un portefeuille clients de plus de 20 en pole santé

02/2006 - 2008 :
Opératrice de saisie chez Dhl International Express France sur Gonesse
Saisie des colis
Saisie des bordereaux transport
Saisie des tournées chauffeur

Atouts et compétences

Gestions des plannings Prises de rendez vous auprès des clients
Réalisation des devis/factures

Permis

Permis Permis B
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