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Hôtesse d'accueil standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, à tout le département Ile de France avec une rémunération  entre 2000 et 2500
euros, dans l'Immobilier.

Formations

2016 : Bac Pro à Lycée Paul Bert sur Maisons Alfort
Bac Accueil Relation Clients et Usagers

Expériences professionnelles

03/2018 - 12/2019 :
Hôtesse d'accueil standardiste sur Paris (75)
Accueil physique, téléphonique
Gestion du courrier
Gestion des commandes
Gestion des salles de réunion
Réalisation de tâches administratives 

01/2018 - 02/2018 :
Assistante de copropriété sur Paris (75)
Renseignement de la clientèle par téléphone et en face-à-face
Prise de message
Traitement des demandes clients
Gestion des ordres de services
Suivi des travaux
Classement et archivage 

Logiciels

Adaptabilité à Tout Logiciel
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