Zohra R. - Née
93270 Sevran

8 ans d'expérience
Réf : 2001230505

Gestionnaire de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2019 :
BAFA (brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur)

2017 : a Centre de formation Sofcapaye
Titre RNCP Niveau lll gestionnaire de Paie

2015 : Bac +2 a Centre de formation Isifa
BTS Assistante Manager

2012 : Bac a Lycée Héléne Boucher sur Tremblay En France
Obtention du Baccalauréat Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

2017 - 2017 :
Gestionnaire Paie chez Accoss
- portefeuilles d'environ 200 agents

2017 - 2019 :
Gestionnaire Paie & ADP chez Ugecam lle-de-france
portefeuilles d'environ 350 agents

2016 - 2017 :
Gestionnaire Paie & ADP chez Mcts Parisiens
portefeuilles d'environ 300 agents

2015 - 2016 :
Animatrice chez Ifac

2013 -2013:
Opératrice de saisie chez Lee Cooper

2013 -2015:
Assistante de manager chez Sncf Infralog Nord Parisien

2012 - 2012 :
Stagiaire Comptabilité & Secrétariat chez Formadis



2012 -2012:
Secrétaire chez Service Des Impots Des Entreprises

2011 - 2011 :
Stagiaire Comptabilité & Secrétariat chez Iss Abiliss Et Darty

Logiciels

Office, Quadratus

Atouts et compétences

Paie :

Collecter, saisir et vérifier les éléments variables de la paie
Etablir les paies et contréler les fiches de paies

Calculer les charges sociales : Urssaf, retraites, DSN
Calculer les soldes de tout compte

Administration du personnel :

Rédiger les contrats de travail et les avenants, assurer la veille juridique

Etablir la DPAE et le registre du personnel

Gérer les absences et les congés payés

Gérer les formalités liées au départ

Assurer le suivi des arréts maladie, accidents du travail, maternité, congés payés

Relationnel :

Accueil physique et téléphonique
Réception de commande

Prise de rendez- vous

Relance client
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