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Assistante en ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2019 : Bac +5 à ÉCOLE DES SCIENCES DE LA GESTION DE L'UNIVERSITÉ DU QUÉBEC sur MontrÉal
MASTER 2 EN SCIENCES DE LA GESTION (SPÉCIALISATION EN RESSOURCES HUMAINES)

2016 : Bac +3 à UNIVERSITÉ DE MONTRÉAL
LICENCE EN ÉCONOMIE ET POLITIQUE

Expériences professionnelles

10/2019 - 2019 :
ASSISTANTE PAIE ET AVANTAGES SOCIAUX chez Propre Auto
▪ Effectuer la codification et la saisie des factures, des titres et des mandats et procéder au rapprochement
bancaire
▪ Traitement de données comptables, contrôle et enregistrement des recettes de l'entreprise (édition de factures,
relances, saisie de paiement clients )
▪ Implanter un système de tickets-restaurant (enquête sur les avantages pour l'employeur et les employés,
identifier les fournisseurs de tickets restaurant, estimer le coût pour l'entreprise)
▪ Assurer la rémunération des employés via un logiciel de paye

05/2018 - 2018 :
AUXILIAIRE DE RECHERCHE chez UniversitÉ Du QuÉbec sur MontrÉal
Collecte de données sur les sites officiels d'associations syndicales afin de vérifier leur degré d'utilisation des
technologies comme moyen stratégique de communication

04/2018 - 2018 :
ASSISTANTE DE RECHERCHE chez UniversitÉ Du QuÉbec sur MontrÉal
Élaboration de rapports finaux pour une cinquantaine de bibliothèques dans le cadre d'un projet visant à
mesurer le climat de travail.

Logiciels

Office

Atouts et compétences

▪ Effectuer la codification et la saisie des factures, des titres et des mandats et procéder au rapprochement bancaire
▪ Traitement de données comptables, contrôle et enregistrement des recettes de l'entreprise (édition de factures,
relances, saisie de paiement clients )
▪ Implanter un système de tickets-restaurant (enquête sur les avantages pour l’employeur et les employés, identifier



les fournisseurs de tickets restaurant, estimer le coût pour l’entreprise)
▪ Assurer la rémunération des employés via un logiciel de paye

Permis

Permis Permis B

Centres d'intérêts

▪ Voyages
▪ Danse
▪ Piano
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