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Gestionnaire de paie / assitant comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2019 : Bac +3 à Ecole GESCIA sur Engheins Les Bains
Licence pro Comptabilité-Paie

2018 : Bac +2 à Lycée Samuel Beckett sur La Ferté Sous Jouarre
BTS CG

2014 : Bac à Lycée Samuel Beckett sur La Ferté Sous Jouarre
Bac ES

Expériences professionnelles

2017 à ce jour :
Gestionnaire de Paie chez Ripn sur Stains (93)

2016 - 2017 :
Assitant Comptable chez Lycée Kremelin-bicêtre sur Kremelin-bicêtre (94)

2016 - 2016 :
Assistant Comptable chez Aastuce Groupe sur Paris (75)

2015 - 2016 :
Assistant Comptable chez Farina Menuiseries sur Farmoutiers (77)

Langues

Allemand (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Office, Ciel

Atouts et compétences

Préparation compte financier (administration).
- Saisie de bancaire, saisie feuille de caisse.
- Gestion des relances clients.
- Prise en charge total du service cafétéria au lycée Darius Milhaud.
- Suivi du tableau provisionnel.
- Elaboration des paies (Déclaration/DSN/Variables)



- Création de société auprès de L’URSSAF
- Etablissement contrat de travail
- Traitement des acomptes et créances
- Convocation visites médicales
- Déclaration accident du travail
- Etablissement des soldes de tout compte
- Prise en charge des dossiers Mutuelles
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