Olga P. - Née

77400 Thorigny Sur Marne

24 ans d'expérience dont 10 a I'étranger
Réf : 2002131340

Assistante administrative comptabilite et gestion de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2018 : Gestionnaire de Paie a Next Formation
2018 : Recouvrement de créances, Colombie
2017 : Frangais langue étrangére - 1l Niveaux
2005 : Remise a niveau comptable a CNAM
1992 : Bac +4

Administration des Entreprises
Titre étrangere reconnu pour I'ERIC - NARIC au Niveau Il Maitrise de la Nomenclature Francaise.

Expériences professionnelles

01/2018 - 2018 :
Stage Gestionnaire de Paie chez Configeste Sa

2012 - 2018 :
Assistante Administrative chez Ddr Sarl (entreprise Familial)

2004 - 2011 :
Trésoriere a titre gracieux chez Association Bolivar La Fayette sur La Fayette

2004 - 2004 :
Stage Comptabilité - Control et Audit chez Configeste Sa

1992 - 2002 :
Administration des Entreprises, Colombie

Langues

Espagnol (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Office

Atouts et compétences




Assurer la gestion et le suivi administratif de dossiers (projet, mission, démarche qualité ...) et I'organisation
générale de la structure.

Saisie pieces comptables, Facturation, créances,

Trésorerie, rapprochement bancaire,

Suivi journaliere de mouvements de la Banque et programmation paiements fournisseurs, salariés et services
généraux,

Gestion de Paie.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages, découverts
Musique

Danse

Théatre
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