Valérie H. - Née

14200 Herouville Saint Clair
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2002180634

Secretaire / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans I'Administration et Juridique.

Formations

1981 : Bac Pro a LYCEE JEAN ROSTAND sur Dives Sur Mer
BAC PROFESSIONNEL COMPTABILITE

Expériences professionnelles

2007 acejour:
SECRETAIRE BATIMENT chez Saint Gobain Glass sur Carpiquet

2006 - 2006 :
COMPTABLE EN TRESORERIE chez Guy Dauphin Environnement sur Rocquancourt

2005 - 2007 :
COMPTABLE UNIQUE chez Garage Du Lion D'or sur Mery-corbon

2005 - 2005 :
COMPTABLE FOURNISSEURS chez Cgea Onyx sur St Contest Caen

2005 - 2005 :
AIDE COMPTABLE chez Valeo sur Mondeville

2005 - 2005 :
AIDE COMPTABLE chez Societe Generale sur Caen

1983 - 2004 :
AIDE COMPTABLE chez Saint Gobain Abrasifs sur Lisieux

1982 - 1983 :
CAISSIERE / AIDE COMPTABLE chez Codec sur Cabourg

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Office, Ciel, Cegidagrement - Cegidexpert, Sap, AS 400, Sage

Atouts et compétences




SECRETARIAT BATIMENT

CHANTIERS PARIS CENTRE NORMANDIE

Réponses aux appels d’offres privés et publics, Situations, cautions bancaires, suivi complet administratif et
comptable.

COMPTABILITE FOURNISSEURS IMPORT EXPORT
Encodage, contrOle, validation, paiement (800 factures par mois)

GESTION DE LA TRESORERIE MULTI BANQUES
Suivi journalier des banques, rapprochements bancaires, banques : Barclays Bank, BFCE, BNP. Prévision et
gestion des encaissements, décaissements.

COMPTABILITE CLIENTS
PAIE
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