Celine M. - Née

91220 Bretigny-sur-orge
2 ans d'expérience

Réf : 2003250707

Chef de projet immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'lmmobilier.

Formations

2019 : Bac +5 a ENSMI
Master 2 : Management de I'immobilier & gestion du patrimoine/Bachelor : Management de I'immobilier

2016 : Bac +2 a Université Picardie Jules Vernes
DUT Carriéres juridiques

Expériences professionnelles

09/2019 - 2020 :

Chargée d'études d'exploitation chez Immo

-Analyser des réponses aux appels d'offres suite aux cahiers des charges de Posteimmo

-Déployer le contrat et assister les directions régionales

-Entretenir le parc patrimonial, c'est a dire maintenir sa valeur

-Couvrir I'ensemble du parc des risques réglementaires liés a I'exploration des immeubles (pilotage des
prestations, Vérification périodique et maintenance adaptée)

-Réaliser le pilotage global de I'activité par la réalisation de reporting

09/2017 - 2019 :

Chef de projet national immobilier / logistique / sGreté chez Banque Postale

-Suivre la programmation immobiliere (79 opérations du locataire (Budget) + 43

opérations BOLOCO (2 millions)

- établir la fiche d'expression de besoins, suivi des travaux, suivi budgétaire, reporting...)

-Rédaction des cahiers des charges des projets d'aménagements des espaces dans les Centres financiers
(expérimentations, points de convivialité...)

-Travailler avec les services généraux / direction technique / Assister les chefs de projet sur le plan national
-Animation territoriale des projets

-Proposer et déployer des formations aux collaborateurs

09/2016 - 2017 :

Assistante contentieux / copropriété chez Ime Gestion

- Accueil physique et téléphonique / Encaissement des loyers / Envoi des convocations Suivi des dossiers /
Procés-verbaux / -Note d'informations aux résidents / Projets de résolution des sinistres

04/2015 - 2016 :

Assistante chez Cabinet Sandra Mouyal

-Accueil physique et téléphonique / Prospection / Recherche de biens pour les clients étrangers / Visite des
biens avec les clients / Suivi des dossiers clients



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Allemand (Oral : notions / Ecrit : intermédiaire), Tamou (Oral : courant /
Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, AutoCAD

Atouts et compétences

Management de projet
Négociation

Créativité

Esprit d'équipe
Optimisme

Relationnel

Centres d'intéréts

Danse - Netflix - Sports - Voyage - Jeux vidéo - Mode - Japon - architecture
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