
Marie Louise B. - Née en 1965
69150 Décines
27 ans d'expérience
Réf : 2003290432

Secretaire commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans l'Administration et Juridique.

Formations

1992 : Bac +2
BTS commerce international 

1984 : BEP
BEP Secretariat 

Expériences professionnelles

2011 - 2019 :
ASSISTANTE COMMERCIALE ET LOGISTIQUE chez Fontana
- Gestion d 'un portefeuille clients français et étrangers
- Devis - enregistrement de commandes
- Prospection téléphonique
- Commandes Fournisseurs
- Gestion des transporteurs
- Contrôle de factures
- Relance règlement 

1993 - 2010 :
SECRETAIRE COMMERCIALE chez Omnivis Meyzieu 
Devis - vente - enregistrement des commandes
- Contacts permanents téléphoniques avec une clientèle de revendeurs
- Gestion des commandes avec atelier
- Demandes de prix frs Asiatiques en Anglais
- Relance
- Gestion des transporteurs
- Prise de rendez-vous pour le commercial du secteur

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : bonnes
notions / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

- Gestion d ‘un portefeuille clients français et étrangers
- Devis - enregistrement de commandes
- Prospection téléphonique
- Commandes Fournisseurs



- Gestion des transporteurs
- Contrôle de factures
- Relance règlement
- Devis - vente - enregistrement des commandes
- Contacts permanents téléphoniques avec une clientèle de revendeurs
- Gestion des commandes avec atelier
- Demandes de prix frs Asiatiques en Anglais
- Relance
- Gestion des transporteurs
- Prise de rendez-vous pour le commercial du secteur
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