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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2007 : Formation
Formation continue Anglais (Discours Direct)

2003 : Diverses Formations
3 formations sur le thème de la Qualité (C.S.P, Afnor, Cegos)

1996 : Bac +3 à Université MLV 77
Formation Professionnalisante Assistante de Direction - Niveau Bac+3

1995 : Bac +2 sur Roissy En Brie
BTS Force de Vente 

1993 : Formation
Gestion de l'Accueil et du Standard Téléphonique. (ISM)

1992 : Bac Pro sur Chelles
BAC Professionnel Commerce et Services

Expériences professionnelles

2018 - 2019 :
ASSISTANTE DE DIRECTION chez Ugap - Union Des Groupements Achats Publics (1400 Pers.) sur Marne La
Vallée
? Organisation, mise en place de l'emploi du temps de la Directrice Générale Adjointe et de ses 4 Directeurs.
? Office Management et gestion des Services Généraux.
? Support aux équipes (220 personnes).

2016 - 2017 :
ASSISTANTE DE DIRECTION chez Defta - Conception, Fabrication De Pièces Mécaniques Pour L'industrie
Automobile. (siège : 60 Total : 1500 Pers) sur Marne La Vallée
? Assistanat du Directeur et Support R.H.
? Gestion de l'accueil.
? Gestion des Services Généraux

2013 - 2016 :
ASSISTANTE DE DIRECTION chez Anap -agence Nationale D'appui à La Performance Des Ets.de Santé &
Médico-sociaux. (100 Pers.) sur Paris
? Assistanat RH (6 premiers mois).
? Assistanat de 2 Directeurs et support aux équipes (60 personnes).



? Assistanat de Projets.

2008 - 2012 :
ACHETEUR/CHEF DE PRODUITS Marketing chez Tech Data France - Division "stockage Et Composants"
Grossiste Informatique (600 Pers.) sur Bussy St Georges
? Achats (1 an).
? Chef de produits Marketing (3 ans).

2000 - 2007 :
ASSISTANTE de DIRECTION QUALITE chez Foseco S.a.s. - Entreprise De Fabrication & Distribution De
Produits Chimiques Destinés Aux Fonderies. (100 Pers.) sur Marne La Vallée
Assistanat Qualité et Secrétariat du Directeur Qualité

1999 - 2000 :
ATTACHEE COMMERCIALE chez D.q.i - Société De Services En Ingénierie Informatique. (40 Personnes) sur
Marne La Vallée

1996 - 1999 :
ASSISTANTE BASE DE DONNEES chez Institut Superieur Marketing- Organisme De Formation Pour Cadres
Et Dirigeants D'entreprise. (30 Personnes) sur Paris

Langues

Anglais (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

ASSISTANTE DE DIRECTION
ACHETEUR
CHEF DE PRODUITS
ATTACHEE COMMERCIALE

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

