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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2019 : Bac +2 à IFOCOP sur Rungis
Diplôme Professionnel COMPTABLE, RNCP de Niveau III -
Comptabilité générale, Contrôle de gestion, Fiscalité, Gestion financière, Paie

2007 : Bac +2 sur Abidjan
BTS FINANCES COMPTABILITE

2003 : Bac sur Oumé
BACCALAUREAT S

Expériences professionnelles

2019 - 2019 :
Stage 4 mois d'Assistante Comptable chez Cabinet De Gestion De Copropriété Goova Immobilier sur Arcueil
• Saisir les factures d'interventions
• Saisir les chèques remis à l'encaissement
• Etablir les états de rapprochement bancaire
• Préparer les relevés généraux des dépenses
• Répartir la consommation d'eau dans la copropriété
• Contrôler les Balances des mandats
• Collecter et enregistrer les éléments nécessaires au traitement de la paie

2011 - 2019 :
Hôtesse d'Accueil Caisse chez Castorama sur Fresnes

2008 - 2009 :
Stage 6 mois d'Assistante Comptable chez Cabinet D'expertise Comptable Finasec sur Nanterre
• Enregistrer les pièces comptables
• Établir un état de rapprochement bancaire
• Lettrer les comptes
• Enregistrer les notes de frais
• Établir les déclarations de TVA et des charges sociales
• Évaluer et comptabiliser les amortissements
• Participer aux travaux de fin d'exercice

2008 - 2008 :
Stage 3 mois d'Assistante Comptable chez Tresor Public sur Toumodi
Gestion des recettes en Comptabilité Publique



Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

• Saisir les factures d’interventions
• Saisir les chèques remis à l’encaissement
• Etablir les états de rapprochement bancaire
• Préparer les relevés généraux des dépenses
• Répartir la consommation d’eau dans la copropriété
• Contrôler les Balances des mandats
• Collecter et enregistrer les éléments nécessaires au traitement de la paie

Centres d'intérêts

Choriste, décoration évènementielle, Responsable cellule accueil de l’association Foi et Prière, hand-ball
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