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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

1997 : Bac +2
BTS Assistant de gestion PME - PMI 

1995 : Bac Pro
Bac professionnel comptabilité

Expériences professionnelles

2018 à ce jour :
COMPTABLE UNIQUE chez Pacte Novation sur Issy Les Moulineaux
Créée il y a près de 25 ans, Pacte Novation est une société de services informatique en constant
développement sur des secteurs de pointe tels que l'intelligence artificielle ou les objets connectés.
Cotée sur le marché libre de la bourse de Paris depuis 2000, elle est constituée de 4 sociétés, employant au
total environ 120 collaborateurs, sur des missions d'expertises chez les clients ou sur des développements de
progiciels maisons.
Je gère 5 sociétés.
Saisie comptable, règlements fournisseurs, lettrage des comptes, états de rapprochement bancaire, TVA, OD de
paie, préparation du bilan, liasse fiscale (la DAF et les cabinets d'expertise comptable et les fournisseurs)
Contrôle & validation des notes de frais (Le Directeur, les chefs de projets, les commerciaux et la gestionnaire
administrative logistique)
Contrôle de la paie (la DAF et les cabinets d'expertise comptable), des notes de frais la gestionnaire
administrative logistique)

2016 - 2017 :
ASSISTANTE COMPTABLE chez Hyper Marche Casino, Reunion
Saisie comptable, règlements fournisseurs, des contrats d'application, lettrage des comptes, facturation
(La Responsable comptable)

2015 - 2015 :
ASSISTANTE DE DIRECTION chez Promobat
Devis, facturation, préparation dossier pour l'expert-comptable, traitement de courriers divers
(Le Directeur)

2005 - 2009 :
ASSISTANTE COMPTABLE chez Randstad sur Montpellier
 MSA
Saisie comptable (La Responsable comptable)



 TAM (Transport Agglomération de Montpellier)
Contrôle des caisses, facturation, saisie comptable (La Responsable comptable)
 ALSTOM
Contrôle, enregistrement et paiement des notes de frais (La comptable)
 NOUVELLES DESTINATIONS
Contrôle, saisie factures clients (Le Responsable commercial et la comptable)

2004 - 2004 :
ASSISTANTE COMPTABLE chez Cabinet D'audit Eca Conseil sur Montpellier
Saisie comptable, lettrage des comptes, états de rapprochement bancaire, TVA, OD de paie, notes de frais (Le
comptable)

2002 - 2003 :
SECRETAIRE - COMPTABLE chez Bienvenue A L'enfance sur Montpellier
Saisie comptable, règlements fournisseurs, lettrage des comptes, états de rapprochement bancaire,
établissement des bulletins de paie, traitement de fin de contrat
OD de paie, notes de frais, traitement des courriers, relance (Le Président de l'association, La Directrice de
crèche, les salariés et l'expert-comptable)

2001 - 2001 :
COMPTABLE FOURNISSEURS chez Kawneer France sur Vendargues
Rapprochements bons de commande aux factures, saisie comptable, lettrage des comptes
(La comptable)

2000 - 2000 :
ASSISTANTE COMPTABLE chez Cabinet D'expertise Comptable P. Lorfeuvre sur Montpellier
Saisie comptable, lettrage des comptes, rapprochement bancaire, TVA (L'expert-comptable)

1999 - 1999 :
ASSISTANTE D'AGENCE chez Manpower sur Strasbourg
Accueil physique et téléphonique, inscriptions des intérimaires, gestion des visites médicales, des notes de frais,
des congés payés, des arrêts maladie, saisie des OD de paie, traitement de fin de contrat, gestion du courrier
(La Directrice et les chefs de missions)

1997 - 1998 :
ASSISTANTE COMPTABLE chez Cabinet D'expertise Comptable Acore
CABINET D'EXPERTISE COMPTABLE ACORE

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Quadratus, Ciel, Sap

Atouts et compétences

COMPTABILITE
	 Saisie des pièces comptables (factures, OD de paie & TVA, pièces bancaires, les règlements, …)
	 Importation des écritures
	 OD de régularisation



	 Suivi des échéanciers fournisseurs, traitement des règlements de factures
	 Lettrage des comptes 
	 Rapprochements bancaires
	 Cadrage du facto

SOCIAL
	 Contrôle des bulletins de paie : Pointer les fiches de paie avec les variables de paie
	 Etablissement des OD de paie. 

FISCALITE
•	Etablir la TVA

Centres d'intérêts

La famille, Internet, la musique, la cuisine, la randonnée, les jeux de société (Echecs, Scrabble), le cinéma...
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