
Fatima A. - Née le 01/04/1972
94500 Champigny/marne
25 ans d'expérience
Réf : 2005041035

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2012 : Formation
Formation comptable - gestion

1990 : Bac
BAC G2

Expériences professionnelles

09/2017 - 2019 :
Assistante de gestion chez Look At Our Logo sur Lagny Sur Marne
• Gestion des stocks
• Logistique
• Etablissement des Devis
• Relations commerciales
• Gestion du Standard

04/2012 - 2017 :
Assistante de gestion chez Manava Events sur Collégien
• Gestion du planning des salariés
• Gestion des clients et des projets
• Organisation de salons
• Animation de salons
• Mise en place des évènements
• Logistique
• Standardiste

01/2001 - 2011 :
Assistante de gestion chez Répar'action sur Saint Maur Des Fossés
• Gestion des clients SAV
• Standardiste Accueil
• Etablissement des devis
• Suivi et gestion des fournisseurs

10/1993 - 1999 :
Assistante chez Gapps sur Saint Maurice
• Négociation fournisseurs
• Suivi des comptes fournisseurs
• Standardiste Accueil



09/1992 - 1993 :
Employée de bureau standardiste chez S.a. Alaska sur La Queue En Brie
• Gestion et classement des dossiers
• Suivi du courrier
• Standardiste Accueil

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

•	Gestion du planning des salariés
•	Gestion des clients et des projets
•	Organisation de salons
•	Animation de salons
•	Mise en place des événements 
•	Gestion des stocks
•	Logistique
•	Etablissement des Devis
•	Relations commerciales
•	Gestion du Standard

Centres d'intérêts

Danse salsa
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