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93200 Saint-denis

27 ans d'expérience

Réf : 2005111107

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

1987 : Bac +2 a Université Paris Xll|
DEUG d'Espagnol

1984 : Bac a Lycée Le Corbusier sur Aubervilliers
Baccalauréat série G

Expériences professionnelles

2001 - 2014 :
Assistante commerciale / assistante administration des ventes chez Insert (expert En Affichage Publicitaire) sur
Levallois-perret

1997 - 1999 :

Assistante commerciale chez France Telecom

[J Préparation des tableaux de bord de suivi d'activité,

[ Gestion des plannings d'intervention des commerciaux,

[1 Organisation des réunions internes et rédaction de comptes rendus

1994 - 1994 :
Organisation et suivi opérationnel des séjours des intervenants chez Conférence Interministérielle Du Gatt

1987 - 1997 :

Assistante polyvalente chez Sociétés Cti Diffusion, Menora, Nephtalie, Webexpert, Plaine Développement,
Galuchat

Suivi clientéle, secrétariat, comptabilité clients /fournisseurs, saisie informatique, relance clients

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant
[ Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Au service commercial : [J

[J réalisation des offres commerciales,

[1 Gestion du planning des campagnes d’affichage, suivi des options, offres promotionnelles, 111

[J validation des commandes,

[1 Suivi portefeuille clients (relation téléphonique, messagerie, confirmation mensuelle des affichages prévisionnels
par client)



Au service administration des ventes :
[ préparation et lancement des campagnes d’affichage,

[1 Transmission au service logistique des informations nécessaires a I'organisation et a la mise en place des
affichages,

U Participation a la facturation

Centres d'intéréts

marche, lecture, cinéma
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