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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2017 : Bac +3
Licence 3 - Langues Étrangères Appliquées. Anglais/Japonais - Relations internationales.
Relations internationales, droit, économie et marketing.

2014 : Bac
Obtention du Bac Lettres et arts option russe

Expériences professionnelles

2020 - 2020 :
Chargée d'oenotourisme et d'évènementiel chez Chateau Maillet
Organisation de visites et d'évènements, accueil des visiteurs et visite de la propriété, dégustation, vente de vin,
facturation manuelle, tenue de la caisse, veille concurrentielle, prospection…

07/2019 - 2019 :
Assistante oenotourisme chez Chateau Peyrabon
Accueil des visiteurs, visite de la propriété, dégustation, vente de vin, facturation manuelle, tenue de la caisse,
représentation du Château à l'office du tourisme de Pauillac…

10/2018 - 2018 :
Assistante administrative chez Japan Ryokou
Accompagnement d'une délégation japonaise lors de son voyage d'affaires en Europe : Traduction, assistanat,
rédaction de rapports en anglais et japonais.

05/2017 - 2017 :
Assistante administrative chez Ipc Vins Et Spiritueux Bordeaux
Traduction de documents français en anglais, veille concurrentielle, réalisation du film promotionnel de l'école en
vue du salon Vinexpo

2013 - 2016 :
Cliente Mystère chez Hellion
Audits et évaluations des services offerts dans différents magasins bordelais.
Autre Organisation d'expositions et création d'oeuvres.
Gestion de la réalisation d'un film infographique en collaboration avec l'artiste Georgette Power.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire), Japonais
(Oral : moyen / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Relations internationales, droit, économie et marketing. 

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Culture viti/vini, Japon,
Voyages (Japon, Russie, Europe), 
Musique, Randonnée, Casse-têtes
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