Marine M. - Née en 1995
91190 Gif Sur Yvette

5 ans d'expérience

Réf : 2006251032

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2017 : Bac +2 a Ecole Notre Dame du GRANDCHAMP sur Versailles
BTS Négociation et relation client

2014 : Bac Pro a Ecole Notre Dame du GRANDCHAMP sur Versailles
Bac Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

2017 - 2019 :

Assistante Administrative et Commerciale chez Epi Maintenance sur Villebon Sur Yvette
* Création de devis, comptes clients, nouveaux produits et dossiers de suivi.

* Relances commandes auprés des commerciaux, des fournisseurs et des clients.

* Gestion des litiges fournisseurs et clients.

 Gestion des stocks.

* Accueil téléphonique et physique.

* Traitement des factures, mails.

* Mise a jour du CRM

2016 - 2017 :

Assistante Commerciale chez Haproxy sur Antony
* Analyse de I'évolution du Chiffre d'Affaires.

* Mise a jour du CRM.

» Gestion de la relation commerciale.

* Suivi Client

2014 - 2016 :

Chargée d'accueil chez Société Générale sur Noisy Le Roi

* Pilotage des dossiers.

* Prospection téléphonique.

* Réunions concernant les objectifs de I'agence + forces/faiblesses de I'agence

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

« Création de devis, comptes clients, nouveaux produits et dossiers de suivi.



» Relances commandes auprées des commerciaux, des fournisseurs et des clients.
* Gestion des litiges fournisseurs et clients.

* Gestion des stocks.

* Accueil téléphonique et physique.

* Traitement des factures, mails.

* Mise a jour du CRM

Permis

Permis B
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