Soraya N. - Née

91100 Corbeil - Essonnes
5 ans d'expérience

Réf : 2006251159

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2011 : Bac Pro a Lycée Nadar Dravell
Baccalauréat Professionnelle Secrétariat

2009 : BEP a Lycée Charles Baudelaire sur Evry
BEP Métiers du Secrétariat

Expériences professionnelles

2017 acejour:
Téléopératrice chez Marketing Lab sur Evry

04/2016 - 06/2016 :
Secrétaire médicale chez Clinique Du Mousseau sur Evry

2016 - 2017 :
Préparatrice de commande chez Prowebce sur Montrouge

05/2012 - 09/2012 :
Vendeuse chez Zara France sur Paris

2012 - 2014 :
Employée polyvalente chez Boulangeries Paul sur Paris

01/2011 - 03/2011 :
Secrétaire chez Clinique Du Mousseau sur Evry

04/2010 - 06/2010 :
Secrétaire comptable chez Fnac Paris sur Paris

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil clientele

Facturation et Encaissement

Gestion des appels entrants et sortants
Gestion du courrier



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Mode, Handball, Musique et Voyages
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