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3 ans d'expérience
Réf : 2007030941

Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans les Services Commerciaux.

Formations

2017 : Bac +5 à Institut d'administration des entreprises UPVD sur Perpignan (66)
Master 2 Management commerce international en alternance
ü Droit du commerce international et des transports.
ü Fiscalité des échanges internationaux.
ü Chaînes de transport et logistique internationale
ü Pratiques des échanges internationaux.
ü Ressources humaines.
ü Management stratégique

2015 : Bac +3 à Institut d'administration des entreprises UPVD sur Perpignan (66)
Obtention d'une licence langues étrangères appliquées
ü Anglais, Espagnol.
ü Comptabilité, gestion financière.
ü Ressources humaines

Expériences professionnelles

07/2018 - 2018 :
Commerciale GMS fruits et légumes chez Legros Biologique - Société D'import-export De Fruits Et Légumes
Biologiques sur Perpignan
- Prise de commande des différentes plateformes.
- Réalisation des offres de prix et appels d'offres.
- Gestion des litiges

04/2016 - 07/2018 :
Assistante administrative /comptable chez Legros Biologique - Société D'import-export De Fruits Et Légumes
Biologiques sur Perpignan
ü Relances clients, facturation.
ü Réalisation des comptes de ventes.
ü Répercussion des avoirs clients

2015 - 2015 :
Assistante commerciale et ressources humaines chez Ille Roussillon
• Utilisation du logiciel Istation pour la saisie des commandes client.
• Utilisation du logiciel Sage Paie pour établir les bulletins de salaires.
• Déclarations préalables à l'embauches réalisées sur le site de l'URSSAF

Langues



Espagnol (Oral : courant / Ecrit : avancé)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Générales : Maîtrise du pack office, normes rédactionnelles, intervenir auprès d’une clientèle d’entreprise,
enregistrer une commande, réaliser un suivi (paiement, statistique ou comptable).
Comptabilité, gestion financière. Ressources humaines
Spécifiques : Organisation de la chaîne logistique, techniques d’import-export, gestion administrative, pratique de
l’anglais technique

Permis

Permis B
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