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Secrétaire commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans les Services Commerciaux.

Formations

2005 : Bac Pro
Bac professionnel de secrétariat

2003 : Bac
Bac Littéraire histoire de l'Art

Expériences professionnelles

2018 - 2019 :
Secrétaire commerciale chez Société Ista sur Cagnes Sur Mer

2016 - 2018 :
Secrétaire technique du batiment chez Mg Bat sur Nice

2015 - 2016 :
Secrétaire administratif chez Syndic De Copropriété Tagerim sur Nice

2013 - 2015 :
Secrétaire polyvalente chez Alfa Roméo sur Nice

2012 - 2012 :
Serveuse chez Springfiel Restaurant sur Nice

2012 - 2012 :
Hôtesse de salle/ serveuse chez Fairmont Hôtel, Monaco

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Planifier des rendez-vous, gestion porte feuille clients, organiser les déplacements professionnels, Gestion
administrative du courrier, mettre à  jour des documents techniques, construire et suivre les conditions d'exécution
d'un  contrat. Standard et prise de note



Centres d'intérêts

Arts
Littérature
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