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Assistante

Objectifs

Je souhaite intégrer votre équipe dans le cadre d’un BTS

Ma recherche

Je recherche un contrat de professionnalisation, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2020 : Bac +2 à Campus AKOR sur Paris
2020 - 2022 Préparation du BTS Support à l'action managériale en alternance

2018 : Bac à Lycée Langevin Wallon sur Champigny Sur Marne
Baccalauréat Sciences Technologies du Management et de la Gestion option Ressources Humaines

Expériences professionnelles

2020 - 2020 :
Immersion en entreprise chez Onela sur Saint Maur

2015 - 2015 :
Agent d'accueil Stagiaire chez Bred

2014 - 2014 :
Stagiaire chez Kiabi

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique
Classement rangement
Traitement des candidature reçues
Prise de rendez vous
Effectuer des opérations financière courantes
Enregistrer des chèques
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