Manon T. - Né

74370 Epagny Metz-tessy
8 ans d'expérience

Réf : 2009211318

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2012 : CAP a ESECC FORMATION sur Annecy
CAP Esthétique

2011 : Bac a Lycée Gabriel Fauré sur Annecy
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

2019 acejour:
Responsable adjointe chez Casa sur Seynod

2017 - 2019 :
Opératrice de fabrication chez Ntn Snr sur Seynod

2015 -2016:
Hoétesse de caisse chez Fleurs Et Plantes Du Lac sur Epagny

2014 - 2015 :
Equipiére polyvalente chez Mcdonald's sur Genéve, Canada

2012 -2013:
Conseillere de vente chez Parashop sur Annecy

2009 - 2012 ;
Animatrice BAFA chez Ufoval

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Assistanat :

- Secrétariat classique (courrier, classement, archivage)
- Accueil physique et téléphonique

- Gestion de planning

- Elaboration et suivi de support informatique

- Polyvalence dans la gestion des taches administrative
- Organisation et prises de rendez-vous



Commerciales :

- Encadrement, management, diplomatie

- Développement de la fidélisation client

- Prospection

- Capacités d'adaptation, écoute et conseil aux clients

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

- Cinéma
- Nature
- Sport
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