Mélanie B. - Né le 07/09/1989
27120 Gadencourt

10 ans d'expérience

Réf : 2010081208

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Haute Normandie avec une rémunération entre
2000 et 2500 euros, dans le Batiment.

Formations

2013 : Bac a IFOCOP
Titulaire du dipldme Technicien comptable mention Trés bien Obtention des degrés 1, 2 et 3

2008 : Brevet
Titulaire du Brevet Professionnel de Coiffure en alternance

2006 : CAP a Lycée Léopold Sédar Senghor sur Magnanville
Titulaire du CAP coiffure

2004 : Brevet
Obtention du Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

02/2010 - 05/2020 :

Assistante Comptable chez Société Bgm sur Ecquevilly (78)
-Paies

-Rapprochements bancaires

-Facturations

-Encaissements

-Saisie des factures Fournisseurs

-Réglement des factures Fournisseurs

-Gestion de la flotte automobiles (env. 30 véhicules)
-Accueil téléphonique

-Lettrage

-Relances Particulier et Syndic (Mails, appels téléphonique, lettres recommandées, procédures d'injonction de
payer

-Etablissement des notes de frais

-Classement

-Archivage

-Etablissement et réactualisation des quittances de loyer

06/2009 - 02/2010 :
Caissiere chez Société Mv Distribution sur Limay

12/2008 - 01/2009 :
Coiffeuse chez Sarl Laureen Coiffure sur Clichy

09/2006 - 10/2008 :



Coiffeuse chez Sarl Mélifaus'tif sur Colombes

Logiciels

Batigest, Cegidagrement - Cegidexpert, Codial, Pack Office, Apibat , Silae

Permis

Permis B
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