
Rosa P. - Née en 1962
28130 Maintenon
40 ans d'expérience
Réf : 2010260905

Secretaire-comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans l'Administration et Juridique.

Formations

06/1980 : CAP
C.A.P. employée de comptabilité

Expériences professionnelles

10/2018 - 2018 :
Assistante-comptable chez Sogec-ecg - Cabinet Comptable sur Nogent-le-roi (28)

02/2010 - 09/2018 :
Comptable unique - 20 heures chez Renov'auto - Carrosserie sur Epernon (28)
Logiciel comptable VULCAIN
Tenue de la comptabilité achats-ventes-banque-caisse
Déclaration TVA
Rapprochement bancaire
Facturation - devis
Relationnel avec clientèle

05/2009 - 09/2018 :
Comptable unique - 20 heures chez Action Emploi - Assoc. Intermediaire D'insertion sur Epernon (28)
Logiciel comptable EBP
Logiciel commercial GTA
Facturation des heures prestées
Enregistrement des heures effectuées par les intermittents
Rapprochement bancaire - suivi de la trésorerie
Suivi des comptes clients - relances
Relationnel avec les demandeurs d'emploi, acomptes, contrats

11/2007 - 07/2009 :
Comptable chez Atermes sur Montigny-le-bretonneux (78)
Comptabilité clients sur SAGE ligne 100
Gestion commerciale sur SAGE
Enregistrement des commandes, établissement
Des bons de livraison, facturation.
Relances clients.
Rapprochements bancaires
Tenue des journaux bancaires

06/2006 - 11/2007 :



Comptable chez Oloyd sur Maintenon (28)
Comptabilité clients, fournisseurs sur SAGE
Paie sur EBP
Déclarations fiscales et sociales, trésorerie
Relances clients

03/1992 - 10/2003 :
Comptable unique chez Sas Pompes Funebres Ouest sur Boulogne-billancourt (92)
Ventes des articles funéraires - démarches administratives, accueil des familles,
Tenue de la comptabilité sur SAGE, Maestria Junior,
Déclarations fiscales et sociales - paie sur CIEL
Rapprochements bancaires,
Règlements fournisseurs - suivi des règlements clients

1989 - 1991 :
Comptable chez Groupe Bagros (com. Globale) sur Boulogne-billancourt (92)

1985 - 1989 :
Aide-comptable -2ème échelon chez Franco-pack (emballage) sur Paris (75)

1984 - 1985 :
Aide-comptable chez Leon J.swob (administrateur De Biens) sur Paris

1984 - 1984 :
Aide-comptable chez Georges Levy (expert-comptable) sur Paris (75)

1983 - 1983 :
Aide-comptable chez Sgic Cornaud (administrateur De Biens) sur Paris (75)

1980 - 1983 :
Aide-comptable chez Sarl Tuzio (travaux Publics) sur Villiers Le Morhier (28)

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Tenue de la comptabilité achats-ventes-banque-caisse
Déclaration TVA 
Rapprochement bancaire - suivi de la trésorerie
Facturation - devis
Relationnel avec clientèle 

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

ceinture marron de judo - lecture - cinéma - musée
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