Elisabeth F. - Née le 20/05/1997
94110 Arcueil

3 a 5 ans d'expérience

Réf : 2011231412

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2017 : Bac +2
BTS Gestion Comptabilité

2016 : Bac a Lycée Frédéric Mistral sur Fresnes
Baccalauréat Gestion Administration

Expériences professionnelles

09/2019 a ce jour:

Comptable chez Hénéo sur Paris

* Analyse des écarts entre la comptabilité et le logiciel de facturation
Scépia

* Saisie des factures fournisseurs puis passage a la dématérialisation
« Etat de rapprochement bancaire

* Remboursements des dépdts de garantie

* Suivie des tableaux Excel des dépots de garantie puis comparatif avec
les balances du logiciel Scépia

* Lettrage des comptes

* Suivi des encaissements/controle des mouvements de caisse

* Préparation des reglements et établissement des reéglements

2019 - 2019:

Assistante Comptable chez Fa Brémart sur Bagneux
* Etat de rapprochement bancaire

 Saisie des encaissements

* Relance clients

- Saisie des factures fournisseurs

* Notes de frais

2018 - 2019 :

Secretaire Pole service chez Go Sport sur Arcuell
* Retrait des achats

* Mise en rayon

* Caisses

* Merchandising

2016 - 2017 :
Assistante Comptable chez Sanotek sur Chevilly La Rue



« Etat de rapprochement bancaire

» Déclaration TVA

* Relance clients

- Saisie des factures clients et fournisseurs
* Notes de frais

* Lettrage des comptes

2015 -2016:

Secrétaire pole service chez Darty sur Arcueil
* Financement

 Service aprés-vente

* Caisses

2015 -2015:

Service Affaires Générales chez Mairie D'arcueil sur Arcueil
* Enregistrement des retours de passeport

* Recherche des actes s'Etat Civil dans les registres

* Encodage des activités périscolaires

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral :
courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Ciel, Sage, Pack Office

Atouts et compétences

« Etat de rapprochement bancaire

» Déclaration TVA

* Relance clients

« Saisie des factures clients et fournisseurs

* Notes de frais

* Lettrage des comptes

* Analyse des écarts entre la comptabilité et le logiciel de facturation Scépia
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