
Olivier B. - Né en 1973
77570 Château-landon
17 ans d'expérience
Réf : 2011250842

Assistant administratif et financier

Objectifs

D’une nature enthousiaste, persévérante et passionnée, je désire mettre à votre disposition mes compétences
métier et techniques issues d’un parcours en entreprises que je qualifie d’  hybride , essentiellement en
environnement recouvrement de créances.
J’ai souhaité pour un temps améliorer mes compétences informatiques en développement web afin de nourrir un
projet personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Génie Civil et Travaux Publics.

Formations

2019 : Formation
Formation PHP Symfony (490 heures présentiel en 3 mois et demi)

2018 : certificat
Certification développeur intégrateur Web (500 heures présentiel en 3 mois et demi)

1997 : Bac +4 à Faculté des Sciences Economiques de Clermont-Ferrand sur Clermont-ferrand
Maîtrise de SCIENCES ECONOMIQUES - GESTION D'ENTREPRISE Option Gestion de l'Epargne et Finance
de Marché (Mention Assez Bien)

Expériences professionnelles

03/2019 - 03/2020 :
Développeur web technologie PHP spécialisation Symfony chez Karudev Informatique - Entreprise De
Programmation Web
 Traitement de tickets de développement à partir d'un outils de tickettage (Mantis/Jira)
 Développement de solutions, recette, tests fonctionnels
 Présentation du livrable à la clientèle

02/2002 - 11/2017 :
Agent de recouvrement Chargé d'études, référent CNIL, chargé du contrôle permanent, développeur WinDev©
 Chargé d'études au Service informatique chez Comptoir Fiduciaire De Paris Sa - Cabinet De Recouvrement
De Créances Commerciales sur Paris
Multiples fonctions successives transversales - directement rattaché à la Direction générale
Responsable technique d'un projet informatique : Développement et mise en place
d'un Pôle de surveillance Annonces légales et Privilèges
o Administrateur technique et métier en lien directe avec la SSII pour la tierce maintenance applicative, les
fournisseurs d'informations et les utilisateurs
 Contrôle interne :
- Ecriture d'un recueil de procédure de 1er niveau et de 2ème niveau
- Etablissement d'une cartographie des risques opérationnels
- Réalisation de contrôle de 2ème niveau



- Participation à des travaux de Plan de Continuité d'Activité
 Suivi et mise à jour du dossier de règlementation CNIL
 Suivi d'activité sous Excel/PowerPoint, et sous outil de reporting automatisé
MyReport© :
- Fourniture aux différents pôles de production des supports bureautiques de saisie des réalisations (qui ont
abouti au développement d'un progiciel dédié)
- Restitution tabulaire & graphique des atteintes d'objectifs pour la Direction et présentation périodique aux
membres du personnel
 Développement autodidacte et maintenance de 4 applications supports client/serveur sous technologie
Windev© reliées à une base Infocentre :
> Application de statistiques/suivi d'activité
> Application de communication d'information client
> Application de transfert de fichiers et de suivi des opérations
> Application de calcul du montant des travaux en cours (comptabilité analytique)
 Import de fichiers de recouvrement, assistance utilisateurs bureautique, recette.
 Conduite du changement

11/1999 - 09/2002 :
Agent technique législation Cotisations puis précontentieux chez Mutualité Sociale Agricole Du Loiret sur
Orléans
- Gestion et suivi d'un portefeuille d'employeurs
- Emission et vérification de factures
- application de la législation Cotisations
- Recouvrement des cotisations de Sécurité Sociale, mise en demeure, constitution des dossiers à soumettre
aux huissiers, à la Commission de Recours Amiable

12/1998 - 07/1999 :
Conseiller accueil guichet - Télé assistant clientèle chez Crédit Mutuel Du Centre sur Orléans
- Gestion d'appels entrants, respect d'un guide de situations, gestion des agendas des commerciaux
- Transformation d'opportunités en entretien de vente, promotion des services bancaires

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Agent de recouvrement

Centres d'intérêts

Musique - séries
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