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Secrétaire comptable

Objectifs

- appliquer mes compétences professionnelles au sein d'une entreprise.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Aquitaine avec une rémunération entre 1500 et
2000 euros, dans le Batiment.

Formations

bac professionnel comptabilité

Expériences professionnelles

2011
secrétaire comptable du 01/12/2011 au 31/12/2011

2011
du 01/09/2009 au 30/11/2011 secrétaire commerciale dans une agence immoibliére (danton immoiblier) accueil
physique et téléphonique rédaction de contrat de location établissement de mandat de location

2009

standardiste (maison de retraite saint symphorien) décembre 2008 a mars 2009 gestion du standard accueil
physique et téléphonique mise a jours des dossiers résidents envois de courriers

Langues

- anglais/espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

logiciels word, excel, cegid, immofact (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- cuisie, natation, lecture
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